陶瓷业务员简历范文
姓名：xuexila
国籍：中国
目前住地：广州
民族：汉族
户籍地：广西
身高体重：178cm65kg
婚姻状况：已婚
年龄：29岁
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：外贸/贸易经理/主管：外贸经理、外贸/贸易专员/助理：外贸业务员、外贸跟单：外贸跟单
工作年限：6
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：3500--5000
希望工作地区：广东省
工作经历：公司名称：广州市**汽车配件有限公司起止年月：2008-08～2010-05
公司性质：中外合资所属行业：各种车辆制造与营销
担任职务：外贸业务员
工作描述：
☆负责国内和国外展会的筹展和参展等，通过展会活动获得新的客户，取得订单。
☆分析原有客户，研究维护客户关系策略。
☆跟进订单生产过程中的各个进度，随时跟客户沟通。
☆依据订单与生产部门协调安排生产并联系货代订舱，出货报关。
☆平均每个月保持出两个货柜，负责从接单一直到售后服务。
离职原因：寻求新的挑战。
公司名称：广州市**音响设备有限公司起止年月：2007-12～2008-07
公司性质：私营企业所属行业：电器，电子，通信设备
担任职务：外贸业务员
工作描述：
☆处理日常邮件来往，如询盘、报价和售后服务。接待客户到访，向其介绍展厅产品，磋商订单事宜。
☆建设和维护外贸平台和上的公司付费宣传站点，以及公司网站。
☆使用GOOGLE、YAHOO等搜索引擎和电子黄页寻找目标客户，向目标客户通过EMAIL、电话等方式建立联系，介绍公司。编写公司和产品英文介绍，并在各大B2B网站、贸易论坛上宣传。
☆布置公司展厅以及组织和运作公司参加的2008年春季广州交易会的展会活动。
离职原因：因为缺乏音乐感，无法将产品做完美诠释。
公司名称：广东**陶瓷工艺品有限公司起止年月：2003-10～2007-09
公司性质：私营企业所属行业：房地产，建筑，安装，装潢
担任职务：外语销售员
工作描述：☆将公司产品的中国文化内涵结合国内外客人的文化背景有针对性的介绍，激起购买欲望并就价格、付款方式、托运方法进行谈判。
☆参与公司不定期举办的陶瓷展览的运作，包括布展、宣传、接待国内外商客等。
离职原因：薪资已不能达到自己的要求。
教育背景
毕业院校：广西师范大学
最高学历：大专
毕业日期：2003-06-01
所学专业：外语导游(英语)
第二专业：商务英语
培训经历：起始年月终止年月学校(机构)专业获得证书证书编号
2006-092007-01广东外语外贸大学高级商务英语结业证书
语言能力
外语：英语优秀
国语水平：精通
粤语水平：一般
工作能力及其他专长
☆会用英文流畅的书写商务信函，英语文献的阅读理解能力很好。
☆掌握国际贸易知识，熟悉外贸出口跟单流程，熟练运用付款方式L/C、T/T等，还有价格术语FOB、CIF、Ex-works等与国外客商协谈。
☆有良好的语言交际能力，善于沟通，能用英语与外国客商进行有效的交流，国语标准，粤语一般。
☆能使用办公软件MSOFFICE创建和编辑文本、表格，并懂得用Acdsee、Photoshop等图形软件查阅、修改图片。
☆掌握互联网知识，有较高的信息敏感度，并具有良好的互联网信息收集、归纳、整理的能力。会用中英文自如地使用MSNmessenger、雅虎通等即时通讯工具和电子邮箱与客商联系。
☆擅于与工厂各个部门及与出口相关的外部单位交涉。
详细个人自传
每个人在成长的过程中不断的了解自己，寻找最适合自己的路。我为什么现在还没有大的出息，是因为我没有选对公司。我相信我的能力，我是一匹千里马，只是一直在等待伯乐发现。现在我知道了，伯乐不能靠等待，需要出击。我只有锲而不舍的展现自己，纵使遇到任何困难，也要让真正的伯乐看到我。我就是您一直在苦苦寻找的最好的外贸人才。我们需要的只是一霎拉的碰撞。
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